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Ausbildung zur Medienkauffrau / zum Medienkaufmann Digital und Print

Wir bieten ab 1. September 2011 eine Ausbildungsstelle zur Medienkauffrau / zum
Medienkaufmann Digital und Print an.

Wahrend der Ausbildung (Dauer: 01.09.2011 - 31.07.2013, ca. 2 Jahre) durchlaufen Sie die
folgenden Bereiche:

Buchvertrieb:
Sie nehmen Bestellungen entgegen und bearbeiten diese weiter. Sie halten Kontakt mit
unseren Kunden und bearbeiten deren Anfragen.

Zeitschriftenvertrieb:
Im Zeitschriftenvertrieb werden die Abonnements unserer Sportfachzeitschriften verwaltet,
Kundenanfragen, wie z. B. Einzelheftbestellungen, werden beantwortet und bearbeitet.

Werbung / Marketing:

Sie lernen die Werbung mit ihren verschiedenen Aspekten kennen: ob das Entwerfen von
Anzeigen, Prospekten oder Flyern oder das Organisieren und Teilnehmen an
Messebesuchen. Diese und viele weitere Aufgaben gehdren zum Gebiet der Werbung.

Buchherstellung:
Sie begleiten die Entstehung eines Buches: vom Eingang des Manuskripts, tber die
Gestaltung von Umschlag und Inhalt, bis hin zur Druckfreigabe.

Buchhaltung:

Sie lernen die unterschiedlichen Bereiche der Buchhaltung kennen (Kunden - Debitoren-
buchhaltung, Lieferanten - Kreditorenbuchhaltung). Sie helfen beim Buchen der Zahlungen
und Schecks, sowie bei der Bearbeitung von Kundenreklamationen.

Versand:
Hier lernen Sie unsere Blicher und unsere Kunden kennen. Blicher und Zeitschriften werden
verpackt, frankiert und verschickt.

Folgende Voraussetzungen sollten Sie mitbringen:
- Mittlere Reife oder Fachhochschulreife / Abitur
- Qute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Mittlere Reife: Note 2 oder besser;
Abitur: Note 3 oder besser)

Bitte bewerben Sie sich ab September mit lhren vollstandigen Bewerbungsunterlagen
(Anschreiben, tabellarischem Lebenslauf, Lichtbild und Kopien der letzten beiden
Schulzeugnisse) unter folgender Adresse:

Hofmann-Verlag GmbH & Co. KG

Herrn Jorg Tochtermann

Steinwasenstralle 6-8

73614 Schorndorf

Bewerbungszeitraum: September bis Dezember 2010

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen.



